BO XAY DUNG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TONG CONG TY CO PHAN VINACONEX DPoc lap - Tw do - Hanh phuc

Ha Ngi, ngay 28 thang 12 nam 2018

HUONG DAN NG CU, BE CU
PNG VIEN HOI BPONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT
TONG CONG TY CO PHAN VINACONEX NHIEM KY 2017 - 2022

Kinh gtri:  Quy Cé déng Téng cong ty C6 phan VINACONEX

Ngay 11/01/2019, tai Phong hop 2104, tang 21 Toa nha Vinaconex, sé 34 Lang Ha, Bbng
Pa, Ha Noi, Téng cong ty cb phan Vinaconex sé t6 chirc Dai hoi déng cb dong bat thuwong nam
2019. Mét trong cac ndi dung quan trong ctia Dai hdi ddng cb dong la bau thay thé thanh vién
Hoi déng quan tri va Ban Kiém soat nhiém ky 2017-2022. Theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép
2014 va biéu lé Téng cong ty ngay 17/4/2018, C6 déng hoac nhém cb déng sé hiru tir 5% téng
s6 cb phan phé théng tré 1&n trong thdi han lién tuc it nhat 06 thang cé quyén (ng ci/ dé clr
trng vién Hoi déng quan tri va Ban Kiém soat Téng cong ty cd phan VINACONEX nhiém ky
2017-2022.

Bé cb dong cé thé thuc hign tot quyén (ng clr, dé c» clia minh, Hoi dong quan tri Tong
cong ty co phan Vinaconex xin tran trong guvi toi cac c6 dong Hwong dan ¢ng clr, dé clr ting
vién H6i dong quan tri va Ban Kiém soat cia Vinaconex nhiém ky 2017-2022 véi cac ndi dung
sau:

1. Tiéu chuan va diéu kién lam thanh vién HDQT (theo Piéu 151 Luit Doanh nghiép va

Diéu 12 Quy ché néi b vé quan tri céng ty cua Téong céng ty):

a. C6 nang lwc hanh vi dan sy day du khéng thudc déi twong khoéng dwoc quan ly doanh
nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 18 cta Luat doanh nghiép nam 2014;

b. Co trinh do chuyén mén, kinh nghiém trong quan ly kinh doanh ctia Téng cong ty va khoéng
nhat thiét phai la c6 déng ctia Tong cong ty;

c. Thanh vién Hoi déng quan tri ctia Tdng cong ty cé thé ddng thoi la thanh vién Hoi déng
quan tri ctia cong ty khac.

d. Thanh vién Hoi dong quan tri ciia Tong cong ty khdng dwoc 1a vor hodc chong, cha dé, cha
nudi, me dé, me nudi, con deé, con nubi, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em re, chj dau,
em dau cla Téng giam déc va ngudi quan ly khac cua Tf)ng cong ty; khéng dwoc la nguoi
c6 lién quan ctia ngwoi quan ly, nguwoi cé tham quyén bo nhiém ngwdi quan ly cdng ty me.

2. Tiéu chyén va ,diéu kién lam thanh vién BKS (theo Biéu‘164 Luat Doanh nghiép, Piéu

37.2 Diéu Ié Téng céng ty va Diéu 24 Quy ché néi b6 vé quan tri cong ty):

Kiém soat vién phai dap (rng cac tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai khoan 1 biéu

164 Luat doanh nghiép, Bieu Ié ctia Tong cdng ty va khdng thudc cac trwong hop sau:

a. Lam viéc trong bd phan ké toan, tai chinh ctia Téng cong ty;

b. La thanh vién hay nhan vién clia cong ty kiém toan doc lap thuc hién kiém toan cac bao
cao tai chinh ctia Tong céng ty trong ba (03) nam lién trwéc dé.

3. Bé ctr (Png cir viéen HDQT (Khoan 2, Diéu 114 Lu4t Doanh nghiép, Diéu 25.2 va 25.3

Diéu Ié Tong céng ty, Diéu 13 Quy ché néi bé vé quan tri céng ty)

a. Cac co dong ném gitr co phan pho thong trong thdi han lién tuc it nhat sau (06) thang co
quyén gop sb quyén biéu quyét dé dé ctr cac (ng vién Hoi déng quan tri, cu thé:



Cb dong hoac nhom cb déng nam gilr tr 5% dén duwdi 10% téng sé ¢b phan co quyén biéu
quyét dwoc dé cir moét (01) rng vién;

C6 déng hodc nhém cb déng nédm gitr tr 10% dén dwdi 30% dwoc dé ctv tdi da hai (02)
rng vién;

C6 déng hodc nhém cb déng nam gity tr 30% dén dudi 40% dwoc dé civ tbi da ba (03)
(rng vién;

C6 ddéng hodc nhém cb déng ndm gitr tr 40% dén dudi 50% duwoc dé clr tbi da bdn (04)
rng vién;

Cb6 déng hodc nhém cb ddng nédm gilr ttr 50% dén dudi 60% dwoc dé ct téi da nam (05)
(rng vién;

C6 ddéng hodc nhém cb déng ndm gitk tr 60% dén dwéi 70% dwoc dé clr t6i da sau (06)
(rng vién;

C6 ddng hodc nhém cd déng nam gity tlr 70% dén 80% dwoc dé clr tdi da bay (07) (rng
vién;

Cb déng hodc nhém cb déong ndm gitk tr 80% dén dudi 90% dwoc dé clv téi da tam (08)
rng vién.

Trwong hop s6 lwong tng vién HOi dong quan tri thong qua dé clr va (ng clr van khong
d}] s0 lwong can thiet, H6i dong qu:ém tri dwong nhiém cé thé de cﬂj thém l]’ng clr vién hoac
to chirc dé ctr theo co ché dwoc Tong cong ty quy dinh tai Quy ché ndi bd ve quan tri Tong
cong ty. Tha tuc Hoi ddng quan tri dwong nhiém gioi thiéu trng vién Hoi déng quan tri phai

dwoc cong b rd rang va phai dwoc Dai hoi ddng c¢d dong théng qua truée khi tién hanh
dé ctr theo quy dinh clia phap luat.

Dé cir (Png cir vién BKS (Khoan 2, Diéu 114 Luét Doanh nghiép va Diéu 36 Diéu I¢
Tong céng ty, Diéu 25 Quy ché néi bé vé quan tri céng ty)

Cac ch dong ném gitr co phan pho thong trong thdi han lién tuc it nhat sau (06) thang co
quyén gop sb quyén biéu quyét dé dé ctr cac (rng vién Hoi déng quan tri, cu thé:

Cb dong hoac nhom c6 ddéng nam gil tr 5% dén dudi 10% tdng s6 cb phan c6 quyén biéu
quyét dwgc dé cr mét (01) rng vién;

C6 déng hodc nhém cbd déng nédm gitr tr 10% dén dwdi 30% dwoc dé ctv tdi da hai (02)
ng vién;

Cb6 ddng hodc nhém cd déng nam gilr tv 30% dén dwdi 40% duoc dé civ ti da ba (03)
trng vién;

C6 déng hodc nhém cb déng ndm gilr tr 40% dén dwdi 50% dwoc dé civ toi da bon (04)
trng vién;

Cb déng hodc nhom ¢ déng ndm gity tv 50% dén dwéi 60% dwoc dé clv tdi da nam (05)
ng vién;

C6 ddéng hoac nhém cb ddng ndm gitk tr 60% dén dwéi 70% dwoc dé cl t6i da sau (06)
(rng vién;

C6 déng hodc nhém cb déng ndm gil tlr 70% dén 80% dwoc dé clr tdi da bay (07) ng
vién;

Cb déng hodc nhém cb déng nédm gilr tv 80% dén dwdi 90% dwoc dé civ toi da tam (08)
(rng vién.

Truong hop sb lugng cac (rng vién Ban kiém soat théng qua dé ct va tng ct khdng d
sO Iwong can thiét, Ban kiém soat duong nhiém co thé dé cr thém (rng vién hoac t6 chirc
dé cl theo co ché quy dinh tai Diéu 1& Téng cong ty va Quy ché ndi bd vé quan tri Téng

cong ty. Co ché Ban kiém soat duwong nhlem dé clr wng vién Ban kiém soat phai dwoc
cong bd rd rang va phai dwoc Dai hoi ddng cd dong thdng qua trwéc khi tién hanh dé ct.



5.  Tailiéu tng ctp, dé clr:
C6 dong hodc Nhém cb dong nam gitk ty 1& nhw quy dinh tai Muc 3 va Muc 4 néu trén khi tng
ctr, de clr tng vién HOi dong quan tri, Ban Kieém soat Tong cong ty can gti ve Tong cong ty bang
hinh thirc gtri trwee tiép hoac qua duwdng bwu dién cac tai liéu sau:

() Ban gbc Gidy (rng clr/dé ctr (ng vién Hoi ddng quan tri va Ban Kiém soat;
(i) So yéu ly lich cha (rng vién Hoi ddng quan tri, Ban Kiém soat theo mau; va

(iii) Tai liéu chirng minh sé cb phan va théi gian ndm gitr lién tuc 6 thang tinh dén ngay chét
danh séch cb déng tham dw DPHDCD vao ngay 26/12/2018.

Trwong hop la Nhém c6 dong dé c thi van ban dé cir phai c6 chi ky cua tat ca cac cb dong
tham gia Nhém cb dong dé clr, ho&c c6 van ban Gy quyen (co cong chirng/chirng thrc) cia nhém
c6 déng cho mét cd ddng dai dién Nhom thwe hién quyén dé ci.

Ghi chu:

< D& thuan tién trong cong tac td chirc va chuan bj tai liéu bau ctr, Téng cong ty tran trong dé
nghi cac cd déng/nhém cd déng dap trng didu kién (rng ctr/dé clr fax Tai liéu tng ctr, dé ctr
quy dinh tai Muc 5 néu trén vé Tdng cong ty VINACONEX trwéc 17h ngay 09/01/2019. Ban
gdc Tai liéu ing clv, dé ctv (trong trwdng hop chwa glri vé& Tdng cdng ty bang hinh thirc gl
tryc tiép hoac qua dworng bwu dién) cd ddng/nhém cb déng glvi true tiép cho Ban Té chirc
khi lam thu tuc dang ky tham dw Pai hdi vao ngay 11/01/2019.

+ Diachilién hé: Téng cong ty cd phan VINACONEX
Toa nha VINACONEX, S6 34 Lang Ha, Béng Da, Ha Noi
+ Nguwoi lién lac: Ba Dinh Nguyén Thu Trang

TP. Béi ngoai va Quan hé cb doéng, Ban Dbi ngoai — Phap ché
+ Dién thoai: (024) 62849282; Fax: (024) 62849208;

+ Email: trangdnt@vinaconex.com.vn.

% Cb6 déng hoac nhom cd déng khéng ndép ban gbc Tai liéu tng clr, dé clr quy dinh tai Muc 5
néu trén cho Téng cdng ty (trwdc khi dién ra Dai hdi hodc truwdc khi thdng qua danh sach
ing clr/dé ct tai Pai hoi), viéc wng ctr/dé clr ctia cd ddng/nhém cbd dong khong dung quy
dinh cta Luat doanh nghiép va Diéu |é Téng cong ty thi viéc (rng clr/dé clr ctia cb6 ddng/nhém
cb dong sé& khong co gia tri tai Dai hoi.
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