TONG CONG TY CO PHAN

(VINACONEX )  ,. 7o NHAP KHAU VA XAY DUNG VIET NAM

Xay nhimg gia tri, dung nhimg uoc mo

Ha ngi, ngay 12 thang 12 nam 2011

QUY CHE LAM VIEC
PAI HQI PONG CO PONG VINACONEX NHIEM KY 2012-2016

Muc tiéu ciia Quy cheé:

4+ Dam bao nguyén tac cong khai, cong bang va dan chu;

4 Tao diéu kién thuén loi cho cong tac t6 chure va tién hanh Dai hoi déng ¢ dong Vinaconex
nhiém ky 2012-2016.

Ban t6 chirc Dai hoi ddng cb dong Vinaconex nhiém ky 2012-2016 xin bao cao Dai hoi dong cb dong
thong qua Quy ché 1am viéc tai Pai hoi nhu sau:

I.  TRAT TU CUA PAI HOI

1.  C6 dong khi vao phong dai hoi phai ngdi dung vi tri hodc khu vuc do Ban to chirc dai hoi
hudng dan. Tuan tha viée sip xép vi tri chd ngdi ctia Ban t6 chic.

2. Khong no6i chuyén riéng, khong str dung dién thoai di dong trong luc dién ra Pai hoi. Tat ca
cac may dién thoai di dong phai tat hodac dé ché do khong dé chuong.

3. Céic cb dong/dai dién cb dong c6 trach nhiém tham du Pai hoi ¢d dong tir khi bat dau dai hoi
cho dén khi két thiic dai hoi. Trong truong hop c6 dong/dai dién co dong nao vi 1y do bat kha
khang phai doi khoi cude hop trude khi két thuc Dai hoi thi c¢d dong/dai dién cd dong dé co
trach nhiém lién hé voi Ban T chirc dé giri y kién bang vin ban ctia minh vé nhimng van d& s&
duogc biéu quyét tai Dai hoi. Truong hop c6 dong/dai dién co dong roi cude hop trude khi két
thiic dai hoi ma khong thong bao véi Ban T6 chire thi ¢ dong do coi nhu d dong v voi tat ca
nhiing van dé s& duogc biéu quyét thong qua tai Dai hoi.

Il.  BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN DPE TAI PAI HOI
1. Nguyén tic:

Céc van d& trong chuong trinh nghi su ciia Dai hoi déu phai duoc théng qua bang cach biéu
quyét tryc tiép tai Pai hoi. Mdi c6 dong dugce cap mot Thé biéu quyét, trong d6 ghi Ma s6
tham duy, s6 c¢6 phan duoc quyén biéu quyét (s¢ hitu va iy quyén) cia cb dong va co dong dau
treo ctia Téng Cong ty C6 phan Xuat nhap khau va Xay dung Viét Nam.

2. Cich biéu quyét:

- Cb dong biéu quyét (dong ¥, khéng dong ¥, khéng cé y kién hodc cé y kién khdc) mot
véan dé béng cach biéu quyét truc tiép tai Pai hoi.



- Khi biéu quyét théng qua mot van dé dugc Pai Hoi dong dua ra, cac co dong dong y
thong qua thi gio Thé biéu quyét 1én cao. Thanh vién T6 biéu quyét s& danh diu Ma sb
tham dy va s6 phiéu biéu quyét twong mg ctia timg c6 dong dong ¥ trén Thé biéu quyét.

- Tuong ty, theo sy hudng dan ciia Chu toa, cac cd dong khong dong ¥, ¢6 ¥ kién khac s&
lan luot gio Thé biéu quyét.

Thé 1¢ biéu quyét:
4 MGJi cb phan s& hiru hoic dai dién s¢ hitu tng véi mot don vi biéu quyét.

+ Quyét dinh cta Pai hoi déng ) dong duoc thong qua tai cude hop khi dugc s6 ¢b dong
dai dién it nhat 65% tong s6 phiéu bicu quyét cua tat ca cd dong du hop chap thuan.

4+  Ddi voi quyét dinh vé loai c6 phan va téng sé ¢d phan cua timg loai duge quyén chao
ban; stra ddi, bd sung Diéu 1é Téng cong ty; td chire lai, giai thé Téng cong ty; dau tu
hodc ban tai san gi tri bang hodc 16n hon 50% tong gia tri tai san dugc ghi trong bao céo
tai chinh gan nhét cua Téng cong ty thi phai duoc s6 c6 dong dai dién it nhat 75% tong
s6 phiéu biéu quyét cua tat ca cb dong du hop chip thuan.

4 Viéc biéu quyét bau cir thanh vién Hoi dong quan tri va Ban Kiém soat duoc thuc hién
theo phuong thirc bau don phiéu phu hop véi cac quy dinh ctua Luat Doanh nghiép nam
2005 va quy ché bau cir dugce Dai hoi ¢ dong thong qua.

PHAT BIEU Y KIEN TAI PAI HOI
Nguyén tic:

Cb dong tham du Dai hoi phat biéu y kién thao luan tién hanh ding ky ndi dung phat biéu theo
mau Phiéu ding ky phat biéu ctia Ban T6 chirc hodc gio cao Thé Biéu quyét dé nghi phat biéu
va duoc sy dong ¥ ciia Chu toa. Mau Phiéu ding ky phat biéu s& dugc phat cho timg c6 dong
khi dén dy Dai hoi. C6 dong nop Phiéu ding ky phat biéu tai Ban Thu ky Dai hoi trong qua
trinh Pai hdi hodc trong gio nghi giai lao. Dbé dam bao trat tu cua Dai hoi khi thao luén, nhitng
¢ dong dang ky phat biéu theo Mau Phiéu dang ky s& duoc uu tién phat biéu trude sau d6 lan
luot cac cd dong gio Thé Biéu quyét s& phat biéu theo su sip xép cua Chu toa.

Cich thire phat biéu:

C6 dong phat biéu ngan gon va tap trung vao ding nhiing ndi dung trong tim can trao doi, phu
hop v&i ndi dung chuong trinh nghi sy cua Pai hoi da dugce thong qua. Chu toa s€ sép Xép cho
cd dong phat biéu theo thir tu dang ky, dong thoi giai dap cac thic méc cia ¢6 dong. Chi toa
Pai hoi c6 quyén nhic nhd hoic dé nghi ¢6 dong tap trung vao ndi dung trong tim can phat
biéu dé tiét kiém thoi gian va dam bao chit lugng thao lun.

QUYEN VA TRACH NHIEM CUA CHU TQA

Piéu khién dai hoi theo ding ndi dung chuong trinh nghi su, cac thé 1é quy ché da duoc Pai
hoi thong qua. Chu toa 1am viéc theo nguyén tic tap trung dan chii va quyét dinh theo da sb.
Huéng dan Pai hoi thao ludn, 1ay y kién biéu quyét cac van dé trong nam trong ndi dung
chuong trinh nghi su ctia Pai hoi va cac van dé co lién quan trong sudt qua trinh Dai hoi.

Chu toa co quyén thuc hién cac bién phap can thiét dé diéu khién cudc hop mot cach hop 1y, c6
trat tu, ding theo chuong trinh da duoc thong qua va phan anh duoc mong mudn cua da sb

nguoi du hop.

Chu toa c6 quyén:



- Yéu cau tt ca nguoi du hop chiu sy kiém tra hodc cac bién phép an ninh khéc;

- Yéu ciu co quan c6 tham quyén duy tri trat tu cudc hop; truc Xuét nhiing nguoi khong tuan
thi quyén diéu hanh cua chu toa, cd ¥ gdy rdi trat tu, ngin can tién trién binh thudng cta
cudc hop hoac khong tuan thu cac yéu cau vé kiém tra an ninh ra khoi cudc hop Dai hoi
ddng c6 dong.

Chu toa c6 quyén hodn cudc hop Dai hoi dong c6 dong di ¢ du sb6 ngudi ding ky du hop theo

quy dinh dén mot thoi diém khac hodc thay ddi dia diém hop trong cac trudng hop sau:

bia diém hop khong co6 du chd ngéi thuan tién cho tat ca nguoi du hop

C6 nguoi dy hop c6 hanh vi can tro, gay rdi trat tu, co nguy co lam cho cudc hop khong duge

tién hanh mot cach cong bang va hop phap.

Thoi gian hodn toi da khong qua 3 ngay ké tir ngay cudc hop du dinh khai mac.
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Giai quyét cac van dé nay sinh khac trong sudt qua trinh Pai hoi.
TRACH NHIEM CUA THU KY DPAI HOI

Ghi chép déy du, trung thuc toan bo ndi dung dién bién dai hoi va nhiing van dé da duogc cac
¢ dong thong qua hodc con luu ¥ tai Dai hoi.

Soan thao Bién ban hop Pai hoi va cac Nghi quyét vé cac van dé d3 duoc thong qua tai Pai
hoi.

TRACH NHIEM CUA TO BIEU QUYET

Tham gia dén tiép va hudng dan bé tri chd ngdi cho cb dong.

Xéc dinh két qua biéu quyét cua cd dong vé cac van dé thong qua tai Dai hoi.

Nhanh chéng thong bao cho Ban Thu ky Dai hoi két qua biéu quyét.

T6 chuc kiém phiéu, 1ap Bién ban kiém phiéu va cong bd két qua biéu quyét cia PHDCD.

Xem xét va bao cao v6i Dai hoi quyét dinh nhitng truong hop vi pham thé 18 bau cir hodc don
ttr khiéu nai vé bau cur.

TRACH NHIEM CUA BAN BAU CU
Hudéng dan bau cur.

Gioi thiéu va phat phiéu bau thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat cho cac ¢6 dong
tham du hop.

Té chirc kiém phiéu bau cir, 14p Bién ban kiém phiéu va cong bd két qua kiém phiéu bau cir
trude Pai hoi.
BIEN BAN HQP PAI HQI PONG CO PONG

Tat ca cac noi dung tai Pai hoi ¢ dong phai dwoc Thu ky Dai hoi ghi vao Bién ban hop Pai
hoi ddng c6 dong. Bién ban hop Pai hoi dong co dong phai duoc doc va thong qua trude khi bé
mac Dai hoi.

Trén day 1a toan bd Quy ché lam viéc ctia Dai hoi dong co dong hét nhiém ky cta Téng Cong

ty C6 phan VINACONEX nhiém ky 2012-2016.

Kinh trinh Pai hdi xem xét thong qua.



