BQ XAY DUNG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TONG CONG TY CO PHAN VINACONEX Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

Ha Néi, ngay 29 thdng 04 nam 2010

QUY CHE LAM VIEC
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2010
TONG CONG TY CO PHAN VINACONEX

Muc tiéu caa Quy che:

Pam bao nguyén tic cong khai, cong bang, dan chu va ding phép luat;

Tao diéu kién thuan lgi cho cdng tac t6 chirc va tién hanh Pai hi dong c6 dong dat dugc cac
yéu cau d¢ ra.

D‘oz‘m Qhﬁ tich Pai hoi déng ¢ déng thuong nién nam 2010 cia VINACONEX xin bdo cdo Dai hoi
dong c6 dong thong qua Quy ché lam viée tai Pai hoi nhu sau:

I.
1.

II.

TRAT TU CUA PAI HOI
C6 dong/dai dién ¢ dong khi vao phong dai hoi phai ngdi ding vi tri hodc khu vuc do Ban to

chirc dai hoi quy dinh. Tuén tha viée sap xép vi tri ciia Ban t6 chirc.

Khong néi chuyén riéng, khong sir dung dién thoai di dong trong liic dién ra Pai hoi. Tat ca cdc

mdy dién thoai di dong phai tat hodc dé ché ¢ khong chudng.

Céc c6 dong/dai dién cd dong c6 trach nhiém tham du Dai hoi c6 dong tir khi bat dau Pai hoi
cho dén khi két thic Pai hoi. Trong truong hop cb dong/dai dién cd dong vi bat ky 1y do gi
phai roi khoi cude hop trude khi két thuc Pai hoi thi ¢ dong/dai dién cd dong do co trach
nhiém lién hé véi Ban T6 chirc dé thong bao ¥ kién bang vian ban ctia minh vé nhimg van dé s&
duoc biéu quyét tai Dai hoi. Truong hop cd dong/dai dién cd dong rdi1 cudc hop trude khi két
thuc dai hoi ma khong thong bao véi Ban T chire thi ¢6 dong do coi nhu da dong ¥ véi tat ca

nhiing vén dé sé dugc biéu quyét tai Pai hoi.
BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN PE TAI PAI HQI
Nguyén tic:

Cic van d& can biéu quyét trong chuong trinh nghi su cia Dai hoi déu phai dugc thong qua
bang céch biéu quyét truc tiép tai Pai hoi. Mdi cd dong duge cdp mot Thé biéu quyét va mot
Phiéu biéu quyét, trong d6 ghi tén cb dong, s6 ¢d phan dugce quyén biéu quyét va cé déng dau

treo ctia Tong Cong ty C6 phan VINACONEX.

Céch biéu quyét:



II1.

- Co dong biéu quyét (dong ¥, khong dong ¥, khong cé ¥ kién hodc cé ¥ kién khdc) mot
van dé bang cach biéu quyét truc tiép tai Pai hoi.

- Khi biéu quyét thong qua mot van dé dugc Pai hoi cd dong dua ra, cdc ¢ dong dong y
thong qua thi gio Thé biéu quyét 1én cao.

- Tuong tu, theo sw hudng dan cia Chu toa, cdc c¢b dong khong dong ¥ hodc y kién khac s&
lan Iuot gio Thé biéu quyét.

- Theo ting lan biéu quyét, thanh vién Ban kiém phiéu biéu quyét s& danh ddu s6 phiéu
biéu quyét twong tmg cua timg cd dong.

- Cb dong/dai dién cd dong s& biéu quyét truc tiép vao timg ndi dung biéu quyét ghi tai
Phiéu biéu quyét. Sau khi hoan thanh viéc biéu quyét tit ca cac ndi dung, cd dong/dai
dién cb dong tién hanh nop Phiéu biéu quyét c6 cac ndi dung ma ¢ dong da bicu quyét

cho thanh vién Ban kiém phiéu biéu quyét.

Thé 18 biéu quyét:
4+ M>i cb phan s6 hiru hoidc dai dién so hitu tng v6i mot phiéu biéu quyét.

= Quyét dinh cta Dai hoi déng cbd ddng dugc thdong qua tai cudc hop khi dugce s6 b dong

dai dién it nhat 65% tong s6 phiéu biéu quyét cua tat ca ¢ dong du hop chép thuan.

+  Doi v6i quyét dinh vé loai c6 phan va tong sd cd phan cua timg loai dugc quyén chao
bén; sira d6i, bo sung Piéu 1é Tong cong ty; to chirc lai, giai thé Tong cong ty; dau tu
hodc ban tai san gid tri bang hoic 16n hon 50% tong gid tri tai san dugc ghi trong bao cdo
tai chinh gan nhit cuia Tong cong ty thi phai dwoc s c6 dong dai dién it nhat 75% tong

s6 phiéu biéu quyét cua tat ca ¢ dong du hop chép thuén.

"

Viéc biéu quyét bau bod sung thanh vién Ban Kiém so4t duoc thuc hién theo phuong thic
bau don phiéu phit hop véi céc quy dinh ctiia Luat Doanh nghiép va quy ché bau cir dugc

Pai hoi c6 dong thong qua.

PHAT BIEU Y KIEN TAI PAI HQI

Nguyén tic:

Cb dong tham dy Dai hoi phét biéu y kién thao luan tién hanh dang ky ndi dung phét biéu theo
méu Phiéu dang ky phat biéu ctia Ban T6 chiic hodc gio cao Thé Biéu quyét dé nghi phét biéu
va dugc sy dong ¥ ctia Chu toa. Mau dang ky phiét biéu sé& duge phat cho ting c6 dong khi dén
du Pai hoi. C6 dong nop Phiéu dang ky phat biéu tai Ban Thu ky Dai hoi trong qud trinh Pai
héi hoac trong gio nghi giai lao. Pé dam bao trat ty cia Dai hoi khi thao luan, nhitng cd dong
dang ky phat biéu theo Mau ding ky s& dugc wu tién phét biéu trude sau d6 lan lugt cdc cd
dong gio Thé Biéu quyét s& phét biéu theo sy sap xép ctia Chu toa.

Céch thirc phat biéu:

C6 dong phiét biéu ngén gon va tap trung vao ding nhirng ndi dung trong tdm can trao d6i, phit
hop v6i ndi dung chuong trinh nghi sy cua Dai hoi da dugc théng qua. Cha toa sé& sép xép cho

¢ dong phat biéu theo thir tu dang ky, ddng thoi giai dép céc thic mic cua cb dong. Chu toa
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Dai hoi c6 quyén nhic nhd hodc dé nghi cd dong tap trung vao ndi dung trong tim can phat

biéu dé tiét kiém thoi gian va dam bao chat luong thao luan.

QUYEN VA TRACH NHIEM CUA CHU TQA

Diéu khién Pai hoi theo ding ndi dung chuong trinh nghi sy, cic thé 1é quy ché da dugc Dai

hoi thong qua. Chu toa 1am viéc theo nguyén tic tap trung dan cha va quyét dinh theo da sd.

Huéng dan Dai hoi thao luan, 1y y kién biéu quyét cic van dé trong nim trong ndi dung

chuong trinh nghi sy cua Pai hdi va cac van dé c6 lién quan trong subt qua trinh Pai hdi.

Chu toa c6 quyén thyc hién céc bién phap can thiét dé diéu khién cudc hop mot cich hop 1y, c6

trat tw, ding theo chwong trinh da dugc thong qua va phan dnh dwoc mong mudn cia da sd

nguoi du hop.

Chu toa c6 quyén:

- Yéu céu tit ca nguoi du hop chiu sy kiém tra hodc cdc bién phép an ninh khic;

- Yéu cau co quan c¢6 tham quyén duy tri trat tu cudc hop; yéu cau nhirng nguoi khong tudn
thii quyén diéu hanh cua chu toa, ¢b ¥ giy rdi trit ty, ngan can tién trién binh thuong ctia
cudc hop hodc khong tuan thu cic yéu cu vé kiém tra an ninh ra khéi cudc hop Dai hoi
ddng cb dong.

Chu toa c6 quyén hodn cudc hop Pai hoi dong c¢d dong da c6 du sb ngudi diang ky du hop theo

quy dinh dén mot thoi diém khac hodc thay ddi dia diém hop trong céc truong hop sau:

- Pbiadiém hop khong cé du chd ngéi thuan tién cho tat ca ngudi dy hop

- C6 ngudi dy hop c6 hanh vi can trg, gy rdi trat ty, ¢ nguy co 1am cho cudc hop khong

dugc tién hanh mot céch cong bang va hop phap.

Thoi gian hodn tbi da khong qud 3 ngay ké tir ngay cudc hop dy dinh khai mac.

6.

V.
1.

VL

VIL

Giai quyét cac van d€ nay sinh khac trong suot qua trinh Dai hoi.

TRACH NHIEM CUA BAN THU KY

Ghi chép day di, trung thuc toan bo nodi dung dién bién dai hoi va nhitng van dé da dugc céc
c6 dong thong qua hodc con luu ¥ tai Dai hoi.

Soan thao Bién ban hop Pai hoi va cac Nghi quyét vé cédc van dé da duogc thong qua tai Pai
hoi.

TRACH NHIEM CUA BAN KIEM PHIEU BIEU QUYET

Xéc dinh két qua biéu quyét ciia ¢ dong vé cdc van dé thong qua tai Dai hoi.

Té chirc kiém phiéu biéu quyét, 14p Bién ban kiém phiéu biéu quyét.

Nhanh chéng théng bao cho Ban Thu ky két qua biéu quyét dé dua vao Bién ban va Nghi quyét
Pai hoi.

Kip thoi bdo cdo véi Chu toa Pai hoi cac van dé phat sinh ngoai thim quyén giai quyét.
TRACH NHIEM CUA BAN KIEM PHIEU BAU CU

Thong qua Quy ché bau cu.

Gi6i thiéu phiéu bau ctr bo sung thanh vién Ban kiém sodt va huéng dan co dong/dai dién co
dong thuc hién bau cu.



4.

VIII.

T6 chiic kiém phiéu bau cir, 1ap Bién ban kiém phiéu va cong bd két qua kiém phiéu bau cir
trudce Dai hoi.

Sau khi cong bd két qua bau ctr, gidi thiéu thanh vién Ban Kiém sodt duoc bau bd sung ra mat
Dai hoi.

BIEN BAN VA NGHI QUYET HQP PAI HQI PONG CO PONG

Tét c§1 cac ﬂn(f)i dung tai Pai h@i ) dong phé‘i duqc Thu ky Pai hoi ghi vao Bién ban hop Dai
hoi dong c6 dong. Nghi quyét hop Dai hoi dong c6 dong phai dugc doc va thong qua trudce khi
bé mac Pai hoi.

Trén ddy 1a toan bo Quy ché 1am viéc ctia Dai hoi dong cd dong thuong nién nam 2010 cia
Téng Cong ty C6 phan Xuit nhap khau va Xay dyng Viét Nam (VINACONEX).

Kinh trinh Dai héi xem xét thdng qua.

Chi toa Pai hoi



